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In diesem wikiHow zeigen wir dir, wie du ein mehrseitiges PDF in dein Microsoft Word-Dokument einfügst. Wenn Sie bereits versucht haben, das PDF einzufügen, haben Sie wahrscheinlich bemerkt, dass Sie nur die erste Seite sehen. Sie können dies umgehen, indem Sie Ihr PDF in separate Seiten aufteilen und diese jeweils als Objekte einfügen. Wenn Sie die PDF-Datei nicht in separate Seiten aufteilen möchten, können Sie sie als Objekt einfügen, das durch ein Symbol oder Bild der ersten Seite dargestellt wird, die beim Anklicken in einem PDF-Viewer geöffnet wird.



Schritte

Methode 1 von 3: Aufteilen einer PDF in separate Seiten unter Windows

Schritt 1. Öffnen Sie die PDF-Datei in Microsoft Edge

Wenn Sie möchten, dass jede Seite Ihrer mehrseitigen PDF-Datei in Ihrem Word-Dokument angezeigt wird, müssen Sie jede Seite in der Datei in einer eigenen Datei speichern. Sie können dies in jedem kostenlosen PDF-Reader tun, indem Sie jede Seite in einzelne PDFs drucken. Der Microsoft Edge-Webbrowser verfügt über einen integrierten PDF-Reader, und da er mit Windows vorinstalliert ist, verwenden wir diesen.

	Um die PDF-Datei in Edge zu öffnen, klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den Namen der PDF-Datei auf Ihrem Computer, wählen Sie Öffnen mit, und wählen Sie dann Microsoft Edge.
	Wenn Sie einen anderen PDF-Reader wie Adobe Acrobat Reader oder Google Chrome verwenden möchten, können Sie dies stattdessen tun. Die Schritte werden ähnlich sein.


Schritt 2. Drücken Sie Strg+P

Dies öffnet das Dialogfenster Drucken.

Sie können auch auf das Druckersymbol in der Symbolleiste am oberen Rand der Seite klicken

Schritt 3. Wählen Sie als Drucker Microsoft Print to PDF aus

Sie wählen dies aus dem Dropdown-Menü in der oberen linken Ecke der Seite. Dadurch wird Edge angewiesen, ein PDF zu erstellen, anstatt die Datei an Ihren Drucker zu senden.

Schritt 4. Klicken Sie auf das zweite Optionsfeld unter "Seiten

"Standardmäßig ist das Optionsfeld neben "Alle" ausgewählt. Da wir jede Seite separat "drucken" müssen, müssen wir das zweite Optionsfeld auswählen, mit dem wir Seitenzahlen eingeben können.

Schritt 5. Geben Sie eine 1 in das Feld "Seiten" ein

Dadurch wird Edge angewiesen, nur die erste Seite des PDFs als separates PDF zu speichern.

Schritt 6. Klicken Sie auf die blaue Schaltfläche Drucken

Es befindet sich am unteren Rand des Druckfensters. Dies öffnet das Fenster "Druckausgabe speichern unter".

Schritt 7. Wählen Sie einen Ordner aus, in dem Ihre Seiten gespeichert werden sollen

Sie könnten beispielsweise auswählen Desktop im linken Bereich, um die PDF-Seiten auf Ihrem Desktop zu speichern.

Wenn die PDF-Datei viele Seiten hat, sollten Sie einen neuen Ordner auf Ihrem Desktop erstellen. Klicken Sie dazu auf das Desktop Ordner im linken Bereich, klicken Sie mit der rechten Maustaste auf einen leeren Bereich des rechten Bereichs, wählen Sie Neu > Ordner, Typ PDF, und drücke Eintreten. Doppelklicken Sie dann auf den neuen Ordner namens "PDF" und speichern Sie diese erste Datei dort.

Schritt 8. Geben Sie Seite 1 in das Feld "Dateiname" ein und klicken Sie auf Speichern

Dadurch wird die erste Seite Ihres PDFs als eigene individuelle PDF-Datei gespeichert.

Schritt 9. Wiederholen Sie dies für Seite 2 und für alle anderen Seiten in Ihrem PDF

Jede Seite in Ihrem PDF muss als separates PDF gespeichert werden, um in Ihr Dokument aufgenommen zu werden. Die Schritte sind:

	Drücken Sie Strg + P um den Druckdialog zu öffnen.
	Auswählen Microsoft Print zu PDF.
	Wählen Sie das zweite Optionsfeld und geben Sie 2 ein (um Seite 2 auszuführen).
	Klicken Drucken und wählen Sie denselben Ordner aus, den Sie zuvor ausgewählt haben.
	Rufen Sie die neue Dateiseite 2 auf und klicken Sie auf Speichern. Wiederholen Sie dies für alle Seiten.


Schritt 10. Klicken Sie in Ihrem Word-Dokument auf die Stelle, an der Sie die erste Seite einfügen möchten

Wenn Sie möchten, dass Ihre PDF-Bilder auf einer neuen Seite beginnen, drücken Sie Strg + Eingabetaste um einen Seitenumbruch zu erstellen.

Schritt 11. Klicken Sie auf die Registerkarte Einfügen

Diese befindet sich in der Bearbeitungsleiste über dem Dokument.

Schritt 12. Klicken Sie auf Objekt

Es befindet sich im Bereich "Text" auf der rechten Seite der Symbolleiste.

Schritt 13. Wählen Sie das Adobe Acrobat-Dokument und klicke OK.

Dies öffnet Ihren Dateibrowser.

Schritt 14. Wählen Sie das PDF mit dem Namen "Seite 1" aus und klicken Sie auf Öffnen

Dadurch wird die erste Seite Ihres PDFs in die Datei eingefügt.

Schritt 15. Wiederholen Sie dies für alle Seiten

Um die nächste Seite einzufügen, klicken Sie auf Objekt Wählen Sie auf der Registerkarte Einfügen die Option Adobe Acrobat-Dokument Wählen Sie erneut Ihre nächste Seite und klicken Sie auf Offen. Fahren Sie damit fort, bis Sie alle Seiten der PDF-Datei zu Ihrem Word-Dokument hinzugefügt haben.

Wenn Sie mit dem Einfügen von Seiten fertig sind, stellen Sie sicher, dass Sie die Datei speichern, indem Sie auf klicken Datei > Speichern.

Methode 2 von 3: Aufteilen einer PDF in separate Seiten unter macOS

Schritt 1. Öffnen Sie die PDF-Datei in der Vorschau

Wenn Sie möchten, dass jede Seite Ihrer mehrseitigen PDF-Datei in Ihrem Word-Dokument angezeigt wird, müssen Sie jede Seite in der Datei in einer eigenen Datei speichern. Sie können dies in jedem kostenlosen PDF-Reader tun, indem Sie jede Seite in einzelne PDFs drucken. Ihr Mac wird mit einer Vorschau geliefert, mit der Sie die Arbeit ganz einfach erledigen können.

Um das PDF in der Vorschau zu öffnen, doppelklicken Sie einfach auf die PDF-Datei auf Ihrem Computer

Schritt 2. Drücken Sie ⌘ Cmd+P

Dies öffnet das Dialogfenster Drucken.

Schritt 3. Wählen Sie PDF aus dem Dropdown-Menü unten links aus

Dadurch wird Preview angewiesen, ein PDF zu erstellen, anstatt die Datei an Ihren Drucker zu senden.

Schritt 4. Klicken Sie auf das Optionsfeld neben "Von

"Es befindet sich unter der Überschrift "Seiten". Da wir jede Seite separat "drucken" müssen, müssen wir das zweite Optionsfeld auswählen, mit dem wir Seitenzahlen eingeben können.

Schritt 5. Geben Sie die Zahl 1 in die Felder "Von" und "Bis" ein

Dadurch wird Preview angewiesen, nur ein PDF von der ersten Seite zu erstellen.

Wiederholen Sie dies für alle anderen Seiten in Ihrem Dokument und fügen Sie sie alle separat in Ihr Word-Dokument ein

Schritt 6. Klicken Sie auf Drucken

Das Dialogfenster zum Speichern wird angezeigt.

Schritt 7. Wählen Sie einen Ordner aus, in dem Sie Ihre Seiten speichern möchten

Wählen Sie einen Ordner aus, an den Sie sich erinnern werden, z. B. den Desktop-Ordner.

Wenn Sie stattdessen einen neuen Ordner erstellen möchten, gehen Sie zu Datei > Neuer Ordner.

Schritt 8. Benennen Sie die Dateiseite 1 und klicken Sie auf Drucken oder Speichern.

Dadurch wird die erste Seite Ihres PDFs im ausgewählten Ordner gespeichert.

Schritt 9. Wiederholen Sie dies für alle anderen Seiten in Ihrem PDF

Nachdem Sie nun die erste Seite in eine eigene PDF-Datei gedruckt haben, müssen Sie dasselbe für alle anderen Seiten tun, die Sie in Ihr Word-Dokument einfügen möchten. Stellen Sie sicher, dass Sie alle im selben Ordner speichern, damit Sie sie später problemlos einfügen können.

Schritt 10. Klicken Sie im Word-Dokument auf die Stelle, an der Sie die erste Seite einfügen möchten

Wenn Sie möchten, dass Ihre PDF-Bilder auf einer neuen Seite beginnen, drücken Sie Cmd + Return um einen Seitenumbruch zu erstellen.

Schritt 11. Klicken Sie auf die Registerkarte Einfügen

Diese befindet sich in der Bearbeitungsleiste über dem Dokument.

Schritt 12. Klicken Sie auf Objekt

Es befindet sich in der Nähe der rechten Seite der Symbolleiste oben in Word.

Wenn diese Option nicht angezeigt wird, klicken Sie auf den Abwärtspfeil neben dem Symbol eines Quadrats mit einem Fenster darüber auf der rechten Seite der Symbolleiste. Wenn das Menü erweitert wird, klicken Sie auf Objekt.

Schritt 13. Klicken Sie auf Aus Datei

Diese Schaltfläche befindet sich in der unteren linken Ecke des Fensters.

Schritt 14. Wählen Sie das PDF mit dem Namen "Seite 1" aus und klicken Sie auf Einfügen

Dadurch wird die erste Seite Ihres PDFs in die Datei eingefügt.

Schritt 15. Wiederholen Sie dies für alle Seiten

Um die nächste Seite einzufügen, klicken Sie auf das Objekt Option erneut, wählen Sie Aus Datei, wählen Sie die nächste Seite und klicken Sie dann auf Einfügung. Fahren Sie damit fort, bis Sie alle Seiten der PDF-Datei zu Ihrem Word-Dokument hinzugefügt haben.

Wenn Sie mit dem Einfügen von Seiten fertig sind, stellen Sie sicher, dass Sie die Datei speichern, indem Sie auf klicken Datei > Speichern.

Methode 3 von 3: Einfügen als Objektsymbol




Ein mehrseitiges PDF in ein Word-Dokument einfügen Schritt 9

Schritt 1. Klicken Sie in das Dokument, um den Cursor an die Stelle zu bewegen, an der Sie das PDF einfügen möchten

Wenn Sie nicht benötigen, dass die tatsächlichen Seiten der PDF-Datei in der Datei angezeigt werden und die Leser auf ein Symbol klicken, um die PDF-Datei stattdessen in ihrem eigenen Reader zu öffnen, verwenden Sie diese Methode. Wenn Sie möchten, dass Ihr PDF auf einer neuen Seite beginnt, drücken Sie Strg + Eingabetaste (Windows) oder Cmd + Return (Mac), um einen Seitenumbruch zu erstellen.

Dies ist nicht mit der mobilen App oder einer Webbrowserversion von Word möglich




Ein mehrseitiges PDF in ein Word-Dokument einfügen Schritt 10

Schritt 2. Klicken Sie auf die Registerkarte Einfügen

Diese befindet sich in der Bearbeitungsleiste über dem Dokument.




Ein mehrseitiges PDF in ein Word-Dokument einfügen Schritt 11

Schritt 3. Klicken Sie auf die Schaltfläche Objekt

Sie finden es in der Symbolleiste oben in Word.

	Wenn Sie Windows verwenden, befindet es sich in der Gruppe "Text".
	Wenn Sie einen Mac verwenden, müssen Sie möglicherweise auf den kleinen Abwärtspfeil neben dem Symbol eines Quadrats mit einem Fenster klicken und wählen Objekt.





Ein mehrseitiges PDF in ein Word-Dokument einfügen Schritt 13

Schritt 4. Klicken Sie auf Aus Datei erstellen (Windows) oder Aus Datei (Mac).

Wenn Sie Windows verwenden, klicken Sie oben im Fenster auf die Registerkarte. Wenn Sie einen Mac haben, klicken Sie stattdessen auf die Schaltfläche in der unteren linken Ecke des Fensters.

Schritt 5. Wählen Sie aus, wie Sie die Datei verknüpfen möchten

Diese Option bestimmt, wie das PDF in Ihrem Dokument angezeigt wird.

	Wenn Sie einen Mac haben, klicken Sie zuerst auf das Optionen unten links, um Ihre Optionen anzuzeigen.
	Um ein Symbol anzuzeigen, das die Datei im Dokument darstellt, aktivieren Sie das Kontrollkästchen neben "Als Symbol anzeigen". Dieses Symbol wird in Ihrem Dokument mit Ihrem Text angezeigt und Ihre Leser können auf das Symbol klicken, um Ihr mehrseitiges PDF in einem PDF-Viewer zu öffnen.
	Um die erste Seite der PDF-Datei als anklickbaren Link anzuzeigen, der beim Anklicken die gesamte PDF-Datei in einem anderen Fenster öffnet, aktivieren Sie das Kontrollkästchen neben "Link zu Datei".





Ein mehrseitiges PDF in ein Word-Dokument einfügen Schritt 14

Schritt 6. Wählen Sie das PDF aus, das Sie einfügen möchten

Wenn Sie einen Mac verwenden, navigieren Sie zu der Datei und klicken Sie einmal darauf, um sie auszuwählen. Wenn Sie Windows verwenden, klicken Sie auf Durchsuche, navigieren Sie zu der Datei und klicken Sie einmal darauf, um sie auszuwählen.

Schritt 7. Klicken Sie auf OK (Windows) oder Einfügen (Mac).

Dadurch wird das PDF als anklickbares Symbol oder Bildlink in Ihre Datei eingefügt.

Stellen Sie nach dem Einfügen des Objekts sicher, dass Sie Ihr Dokument speichern, indem Sie zu. gehen Datei > Speichern.











Empfohlen:


Einfache Möglichkeiten, Ihre Gitarre in ein Flugzeug zu nehmen - Gunook




Machen Sie sich keine Sorgen, wenn Sie sich Sorgen machen, ob Sie Ihre Gitarre im Flugzeug mitnehmen können oder nicht, ob sie als aufgegebenes Gepäck reisen würde! Es ist tatsächlich Ihr gesetzliches Recht, eine Gitarre ohne zusätzliche Gebühren in der Kabine eines Flugzeugs mitzuführen, vorausgesetzt, Sie befolgen einige Richtlinien in Bezug auf Größe und Sicherheit.

2 einfache und einfache Möglichkeiten, Duplikate in Excel zu finden



Wenn Sie mit einer Microsoft Excel-Tabelle mit vielen Daten arbeiten, werden Sie wahrscheinlich auf doppelte Einträge stoßen. Die Funktion Bedingte Formatierung von Microsoft Excel zeigt Ihnen genau an, wo sich Duplikate befinden, während die Funktion Duplikate entfernen sie für Sie löscht.

2 einfache und einfache Möglichkeiten, Ihren Computerbildschirm zu drehen



Wenn Sie das Display Ihres Computers drehen, können Sie Ihren Monitor im Hochformat betrachten oder ihn auf den Kopf stellen. Dies kann ideal zum Lesen von Dokumenten oder eBooks oder zum Anbringen von Monitoren an schwer zugänglichen Stellen sein.

Einfache Möglichkeiten, ein Fahrrad für ein Kind zu dimensionieren - Gunook



Die richtige Passform für das Fahrrad Ihres Kindes ist sowohl für seine Sicherheit als auch für seinen Komfort wichtig. Ein nicht passendes Fahrrad kann zu unnötigen Stürzen und Kratzern führen, und Ihr Kind hat möglicherweise nicht das Fahrerlebnis, das Sie sich wünschen.

So fügen Sie ein Bild in ein PDF ein (mit Bildern)



In diesem wikiHow zeigen wir dir, wie du dein eigenes Bild in eine beliebige PDF-Datei auf deinem PC oder Mac einfügst. Wenn Sie kein Abonnement für Adobe Acrobat Pro haben, können Sie die kostenlose Testversion der Software herunterladen und 7 Tage lang kostenlos nutzen.
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Einfache Möglichkeiten, Formen in Facetime auf dem iPhone oder iPad zu verwenden - Gunook
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Einfache Möglichkeiten zum Einrichten Ihrer medizinischen ID in Apple Health - Gunook
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So verwenden Sie Hologo auf dem iPhone oder iPad – wikiHow
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Die besten Bewertungen für den Monat


	



So verwenden Sie Hologo auf dem iPhone oder iPad – wikiHow







	



So kopieren Sie Text aus einem Bild: 9 Schritte (mit Bildern)







	



So öffnen Sie den Google Chrome Task-Manager: 5 Schritte (mit Bildern)







	



3 Möglichkeiten, Google zu Ihrer Startseite in Chrome zu machen







	



3 Möglichkeiten, die Google Wörterbuch-Erweiterung zu verwenden







	



So laden Sie den Google-Suchverlauf herunter: 9 Schritte (mit Bildern)







	



So löschen Sie die meistbesuchten in Google Chrome – wikiHow







	



So löschen Sie Cookies und Cache für eine Site in Chrome auf einem PC oder Mac







	



So öffnen Sie Tabs von anderen Geräten in Chrome - Gunook







	



3 einfache Möglichkeiten, Chrom loszuwerden







	



Was sind die besten Alternativen zu Google Cloud Print?







	



So personalisieren Sie Google Chrome unter Mac OS X – wikiHow







	



So löschen Sie Autofill in Chrome auf einem PC oder Mac (mit Bildern)







	



So organisieren Sie Lesezeichen in Chrome auf dem iPhone oder iPad - Gunook







	



Einfache Möglichkeiten zum Importieren von Favoriten in Chrome - Gunook
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Game Center deaktivieren: 8 Schritte (mit Bildern)

2024







	









So vertrauen Sie einem Computer auf einem iPhone - Gunook

2024







	









7 Möglichkeiten, andere auf dem iPhone loszuwerden

2024
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So laden Sie Videos in Google Docs hoch (mit Bildern)

Google Docs ist eine kostenlose Online-Anwendung, mit der Benutzer Tabellenkalkulationen, Dokumente, Präsentationen, Formulare und Diagramme im Webbrowser erstellen, speichern und freigeben können. Mit Google Docs können Nutzer auch Videos in ihre Konten hochladen, um sie mit Online-Mitarbeitern und Bekannten zu teilen.







	



So suchen Sie in einer Google Docs-Tabelle: 13 Schritte

Eine Google Docs-Tabelle ist eine kostenlose und einfache Möglichkeit, Daten in einem Tabellenkalkulationsformular zu speichern. Wenn Sie viele Informationen hinzufügen, ist es hilfreich zu wissen, wie Sie schnell nach einem Stichwort oder Thema suchen.







	



So senden Sie E-Mails automatisch an mehrere E-Mails in Outlook

Das Senden von wiederholten E-Mails an mehrere Adressen kann ein eintöniger Vorgang sein. Das Hinzufügen einiger hundert Empfänger zum Feld "An:" ist eine ernsthafte Zeitverschwendung. Outlook ermöglicht es Ihnen, diesen Prozess mit einer sogenannten "







	



So erstellen Sie einen Kalender in Google Docs (mit Bildern)

In diesem wikiHow zeigen wir dir, wie du einen Kalender in Google Docs erstellst. Sie können einen Kalender manuell erstellen, indem Sie eine Tabelle verwenden, oder Sie können eine Google-Vorlage verwenden. Schritte Methode 1 von 2:







	



4 Möglichkeiten zum Senden von Gruppen-E-Mails

In diesem wikiHow zeigen wir dir, wie du eine Mailingliste für eine Gruppe von Leuten erstellst, mit der du alle auf einmal kontaktieren kannst, ohne ihre Namen einzeln eingeben zu müssen. Sie können zwar eine E-Mail-Adresse einer Google-Gruppe verwenden, um einer Gruppe von Gmail-Nutzern auf Mobilgeräten E-Mails zu senden, Sie können jedoch keine Gruppen-E-Mail-Liste in den mobilen Versionen von Gmail, Yahoo oder Outlook erstellen oder verwenden.




















Expertenmeinung


	



4 einfache Möglichkeiten, ein neues Auto zu schützen

Der Schutz Ihres neuen Autos ist eine großartige Möglichkeit, um sein bestes Aussehen zu erhalten und gleichzeitig zu verhindern, dass es beschädigt wird. Es gibt viele Möglichkeiten, wie Sie Ihr neues Auto schützen können, und viele davon sind super einfach und erschwinglich.







	



So finden Sie einen versteckten Tracker in einem Auto - Gunook

Ortungsgeräte erinnern die meisten Menschen an Kriminalbeamte, aber ein verdächtiger Partner oder Ex ist der wahrscheinlichere Täter. Sie neigen dazu, billige Tracker zu verwenden, die wie ein Elefant im Heuhaufen herausragen. Sie können die meisten kleineren Geräte immer noch finden, aber es erfordert eine gründliche Suche.







	



Ein neues Auto fahren – wikiHow

Sie freuen sich, sich hinter das Steuer Ihres neuen Autos zu setzen, aber was können Sie tun, damit es wie neu läuft? Sie haben gehört, dass man ein neues Fahrzeug schonend „einfahren“sollte, aber auch, dass moderne Autos von Anfang an bereit für ein großes Workout sind.







	



Kilometerzähler-Betrug vermeiden: 7 Schritte (mit Bildern)

Die Leute rollen manchmal die Kilometerzähler von Mietwagen zurück, um die Zahlung von Kilometergebühren zu vermeiden. Menschen können auch an Kilometerzählern manipulieren, wenn sie mit dem Verkauf eines gebrauchten Autos mehr Geld verdienen möchten.







	



3 Möglichkeiten, die Sichtbarkeit beim Fahren bei Regen zu verbessern

Das Fahren im Regen, insbesondere nach Einbruch der Dunkelheit, kann zu dramatischen Beeinträchtigungen der Sicht führen. Die beste Möglichkeit, die Sicht beim Fahren bei Regen zu verbessern, besteht darin, die Scheinwerfer und die Scheibenwischer einzuschalten.
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So installieren Sie einen CPU-Kühler in einem AMD-Motherboard - Gunook

Diese Anleitung hilft Ihnen, einen CPU-Kühler/-Heizung auf einem Motherboard mit AMD-Sockel zu installieren. Schritte Schritt 1. Stellen Sie vor dem Öffnen Ihres Computers sicher, dass er nicht angeschlossen ist und sich auf einer nicht statischen Oberfläche befindet Ideal ist ein Holz- oder Glastisch.







	



So verwenden Sie den kostenlosen YouTube-Downloader (mit Bildern)

In diesem wikiHow zeigen wir dir, wie du mit einem Desktop-Programm auf deinem Windows- oder Mac-Computer YouTube-Videos herunterlädst. Während es früher ein Programm namens Free YouTube Downloader gab, wurde es auf dem Mac nicht unterstützt und unterstützte nur Windows bis Windows 7.







	



3 Möglichkeiten zum Herunterladen von Streaming-Videos

In diesem wikiHow zeigen wir dir, wie du ein Streaming-Video herunterlädst, um es offline anzusehen. Die Verwendung einer Drittanbieter-App zum Herunterladen von Videos verstößt gegen die Bedingungen der Nutzungsbedingungen von YouTube und möglicherweise gegen die anderer Websites und kann auch gegen Urheberrechtsgesetze verstoßen.







	



So laden Sie mit YouTube Downloader komplette Filme von YouTube herunter

Haben Sie schon einmal einen Film in voller Länge auf YouTube gefunden und möchten sich nicht alle 15 Minuten mit wechselnden Videos herumschlagen? Mit YouTube Downloader und einem Programm zum Zusammenführen von Videos können Sie all diese Clips in einen langen Film verwandeln!







	



So laden Sie YouTube-Videos in High Definition herunter: 8 Schritte

Das Ansehen von Videos auf YouTube kann großartig sein, aber was ist, wenn Sie es später ansehen möchten, wenn Sie nicht online sind, oder es auf Ihr Telefon übertragen möchten? Dazu müssen Sie das Video herunterladen. Folgen Sie dieser Anleitung, um zu erfahren, wie Sie die Videos herunterladen und später ansehen.
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