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In diesem wikiHow zeigen wir dir, wie du eine Text-, Foto-, Microsoft Office- oder XPS-Datei in eine PDF-Datei (Portable Document Format) umwandelst. Sie können dies sowohl auf Windows- als auch auf Mac-Computern tun, indem Sie die integrierten Funktionen verwenden.



Schritte

Methode 1 von 3: Verwenden von Print to PDF unter Windows




Konvertieren einer Datei in PDF Schritt 2

Schritt 1. Öffnen Sie die Datei, die Sie konvertieren möchten

Gehen Sie zum Speicherort der Datei, die Sie in eine PDF-Datei konvertieren möchten, und doppelklicken Sie dann auf die Datei, um sie zu öffnen.

	Wenn Sie mehrere Fotos zu einer PDF-Datei hinzufügen möchten, gehen Sie stattdessen wie folgt vor: Wählen Sie jedes Foto aus, das Sie verwenden möchten, indem Sie die Strg-Taste gedrückt halten, während Sie darauf klicken, klicken Sie mit der rechten Maustaste auf eines der ausgewählten Fotos und klicken Sie auf Drucken im resultierenden Dropdown-Menü. Sie können dann den nächsten Schritt überspringen.
	Wenn Sie eine PDF-Datei einer HTML-Datei erstellen möchten, öffnen Sie die HTML-Datei in Notepad, indem Sie mit der rechten Maustaste auf die HTML-Datei klicken und dann auf klicken Bearbeiten im Dropdown-Menü.


Denken Sie daran, dass Sie nur diese Dateitypen konvertieren können:

• Textdateien (. TXT)

• Microsoft Office-Dokumente (.docx,.xlsx,.pptx usw.)

• Fotos (.jpg,.png,.bmp usw.)

• XPS-Dateien (.xps)




Konvertieren einer Datei in PDF Schritt 3

Schritt 2. Öffnen Sie das Menü "Drucken"

Der schnellste Weg, dies zu tun, ist normalerweise das gleichzeitige Drücken von Strg und P, aber Sie müssen möglicherweise klicken Datei und dann klick Drucken im resultierenden Menü.

Seien Sie nicht beunruhigt, wenn Sie keinen Drucker an Ihren Computer angeschlossen haben – Sie werden nicht wirklich etwas drucken




Konvertieren einer Datei in PDF Schritt 4

Schritt 3. Klicken Sie auf den Namen des aktuellen Druckers

Es sollte sich oben im Menü unter der Überschrift "Drucker" oder "Drucker" befinden. Ein Dropdown-Menü wird angezeigt.

Wenn Sie ein Textdokument oder ein XPS-Dokument verwenden, überspringen Sie diesen Schritt




Konvertieren einer Datei in PDF Schritt 5

Schritt 4. Klicken Sie auf Microsoft Print to PDF

Es befindet sich im Dropdown-Menü. Dadurch wird die Funktion "In PDF drucken" Ihres Computers als Methode zum "Drucken" Ihres Dokuments ausgewählt.

Wenn Sie ein Textdokument oder ein XPS-Dokument verwenden, klicken Sie einfach auf Microsoft Print zu PDF im Abschnitt "Drucker auswählen" oben im Fenster.




Konvertieren einer Datei in PDF Schritt 6

Schritt 5. Klicken Sie auf Drucken

Es befindet sich normalerweise am unteren Rand des Menüs, aber du klickst auf Drucken oben im Menü, wenn Sie ein Microsoft Office-Programm (z. B. Microsoft Word) verwenden. Ein Datei-Explorer-Fenster wird angezeigt.




Konvertieren einer Datei in PDF Schritt 7

Schritt 6. Geben Sie einen Namen für Ihr Dokument ein

Geben Sie im Feld "Dateiname" einen beliebigen Namen für die PDF-Version Ihres Dokuments ein.

Da Sie eine PDF-Version des Dokuments erstellen, können Sie die PDF-Datei wie das Originaldokument benennen und bei Bedarf am selben Ort speichern




Konvertieren einer Datei in PDF Schritt 8

Schritt 7. Wählen Sie einen Speicherort aus

Klicken Sie auf der linken Seite des Fensters auf den Ordner, in dem Sie Ihr PDF speichern möchten.

Wenn Sie beispielsweise Ihre PDF-Datei auf dem Desktop speichern möchten, suchen und klicken Sie auf Desktop in der linken Seitenleiste.




Konvertieren einer Datei in PDF Schritt 9

Schritt 8. Klicken Sie auf Speichern

Es steht ganz unten im Fenster. Dadurch werden Ihre Änderungen gespeichert und eine PDF-Version Ihrer Datei an Ihrem ausgewählten Speicherort erstellt.

Methode 2 von 3: Verwenden der Vorschau auf dem Mac




Konvertieren einer Datei in PDF Schritt 10

Schritt 1. Wissen Sie, welche Dateien Sie mit Vorschau in PDFs umwandeln können

Obwohl es sich um keine vollständige Liste handelt, umfassen gängige Dateiformate, die in PDFs konvertiert werden können, die folgenden:

	TIFF-Dateien
	Fotos (.jpg,.png,.bmp usw.)





Konvertieren einer Datei in PDF Schritt 11

Schritt 2. Wählen Sie die Datei aus

Gehen Sie zum Speicherort der Datei, die Sie konvertieren möchten, und klicken Sie dann einmal auf die Datei, um sie auszuwählen.

Wenn du mehrere Fotos auswählen möchtest, klicke auf jedes Foto, das du verwenden möchtest, während du ⌘ Befehl gedrückt hältst




Konvertieren einer Datei in PDF Schritt 12

Schritt 3. Klicken Sie auf Datei

Es befindet sich in der oberen linken Ecke des Bildschirms. Ein Dropdown-Menü wird angezeigt.




Konvertieren einer Datei in PDF Schritt 13

Schritt 4. Wählen Sie Öffnen mit

Das ist im Datei Speisekarte. Ein Pop-Out-Menü wird angezeigt.




Konvertieren einer Datei in PDF Schritt 14

Schritt 5. Klicken Sie auf Vorschau

Sie finden es im Pop-Out-Menü. Dadurch wird Ihre Datei in der Vorschau geöffnet.




Konvertieren einer Datei in PDF Schritt 15

Schritt 6. Klicken Sie erneut auf Datei

Das Dropdown-Menü wird wieder angezeigt.




Konvertieren einer Datei in PDF Schritt 16

Schritt 7. Klicken Sie auf Als PDF exportieren…

Dies ist im Dropdown-Menü. Ein Popup-Fenster wird angezeigt.

Schritt 8. Geben Sie einen Namen ein

Geben Sie im Textfeld "Name" den Namen ein, den Sie für Ihre PDF-Datei verwenden möchten.




Konvertieren einer Datei in PDF Schritt 17

Schritt 9. Wählen Sie einen Speicherort aus

Klicken Sie auf das Feld "Wo" und dann im daraufhin angezeigten Dropdown-Menü auf den Ordner, in dem Sie Ihre PDF speichern möchten.




Konvertieren einer Datei in PDF Schritt 19

Schritt 10. Klicken Sie auf Speichern

Es steht ganz unten im Fenster. Dadurch wird Ihr Dokument in ein PDF umgewandelt und dann an Ihrem ausgewählten Speicherort gespeichert.

Methode 3 von 3: Verwenden des Dateimenüs auf dem Mac




Konvertieren einer Datei in PDF Schritt 20

Schritt 1. Wissen Sie, welche Dateien Sie mit dem Menü Datei in PDFs konvertieren können

Die Datei Menü kann verwendet werden, um die folgenden Dokumente in PDFs zu konvertieren:

	Textdateien (.txt)
	Microsoft Office-Dokumente (.docx,.xlsx,.pptx usw.)
	Apple-Dokumente (z. B. Numbers, Pages usw.)





Konvertieren einer Datei in PDF Schritt 21

Schritt 2. Öffnen Sie Ihr Dokument

Doppelklicken Sie auf das Dokument, das Sie konvertieren möchten, um es in seinem Programm zu öffnen.




Konvertieren einer Datei in PDF Schritt 22

Schritt 3. Klicken Sie auf Datei

Dies befindet sich in der oberen linken Ecke des Bildschirms. Ein Dropdown-Menü wird angezeigt.




Konvertieren einer Datei in PDF Schritt 23

Schritt 4. Klicken Sie auf Drucken

Es ist in Datei Dropdown-Menü. Dies öffnet das Druckfenster.

Seien Sie nicht beunruhigt, wenn Sie keinen Drucker an Ihren Computer angeschlossen haben – Sie werden nicht wirklich etwas drucken




Konvertieren einer Datei in PDF Schritt 24

Schritt 5. Klicken Sie auf das Menü "PDF"

Dies ist in der unteren linken Seite des Fensters. Wenn Sie darauf klicken, wird ein Dropdown-Menü angezeigt.




Konvertieren einer Datei in PDF Schritt 25

Schritt 6. Klicken Sie auf Als PDF speichern

Es befindet sich im Dropdown-Menü.




Konvertieren einer Datei in PDF Schritt 26

Schritt 7. Geben Sie einen Namen ein

Geben Sie im Textfeld "Name" den Namen ein, den Sie für Ihre PDF-Datei verwenden möchten.




Konvertieren einer Datei in PDF Schritt 27

Schritt 8. Wählen Sie einen Speicherort aus

Klicken Sie auf das Feld "Wo" und dann im daraufhin angezeigten Dropdown-Menü auf den Ordner, in dem Sie Ihre PDF speichern möchten.




Konvertieren einer Datei in PDF Schritt 28

Schritt 9. Klicken Sie auf Speichern

Es ist eine blaue Schaltfläche am unteren Rand des Fensters. Dadurch wird Ihr Dokument in ein PDF umgewandelt und dann an Ihrem ausgewählten Speicherort gespeichert.











Empfohlen:


So konvertieren Sie eine Microsoft Publisher-Datei in eine PDF-Datei




Microsoft Publisher-Dateien (.pub) können nur in Publisher geöffnet werden. Wenn Sie Publisher nicht haben, können Sie die Datei in das PDF-Format konvertieren. Auf diese Weise können Sie es in einer Vielzahl von Viewern öffnen, einschließlich Ihres Webbrowsers.

3 Möglichkeiten, eine WAV-Datei in eine MP3-Datei zu konvertieren



Versuchen Sie ständig, Ihre Windows Media Player-Dateien auf iTunes abzuspielen? Haben Sie Schwierigkeiten, einen Weg zu finden, Ihre Dateien in MP3 zu konvertieren? Hier sind einige hilfreiche Tipps. Schritte Methode 1 von 3: Kostenlose Online-Dateikonvertierung Schritt 1.

So konvertieren Sie eine AIFF-Datei in eine WAV-Datei (mit Bildern)



In diesem wikiHow zeigen wir dir, wie du eine Audiodatei vom AIFF-Dateiformat (Audio Interchange File Format) in das WAV-Dateiformat (Waveform Audio File) umwandelst und mit einem Computer eine separate Kopie der konvertierten WAV-Datei speicherst.

So konvertieren Sie eine Doc-Datei in eine Docx-Datei (mit Bildern)



In diesem wikiHow zeigen wir dir, wie du eine Docx-Version eines alten Microsoft Word-Dokuments im Doc-Format erstellst und in Docx eine separate Kopie auf deinem Computer speicherst. Schritte Methode 1 von 2: Verwenden von Word Schritt 1.

So konvertieren Sie eine WebM-Datei mit VLC kostenlos in eine MP4-Datei



Dieses wikiHow bringt dir bei, wie man mit dem VLC Media Player eine WebM-Videodatei in das MP4-Format umwandelt. Wenn Sie den VLC Media Player für Windows oder macOS noch nicht heruntergeladen haben, können Sie dies kostenlos unter https://www.
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3 Möglichkeiten, ein Wasserzeichen zu erstellen
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3 Möglichkeiten, ein Instagram-Konto zu erstellen
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So mieten Sie ein Auto (mit Bildern)
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Die besten Bewertungen für den Monat


	



So aktualisieren Sie Ihre Netflix-Kontoinformationen: 13 Schritte







	



So ändern Sie Ihre Zahlungsinformationen auf Netflix: 15 Schritte







	



So schützen Sie Ihr Netflix-Konto: 12 Schritte (mit Bildern)







	



Einfache Möglichkeiten zum Abmelden von allen Geräten auf Netflix auf dem iPhone oder iPad







	



So erhalten Sie iTunes kostenlos (mit Bildern)







	



So fügen Sie ein Buch zu iTunes hinzu: 8 Schritte (mit Bildern)







	



3 Möglichkeiten, Musik von Ihrem iPod auf einen neuen Computer zu übertragen







	



So laden Sie iTunes ohne Microsoft herunter: 5 Schritte (mit Bildern)







	



So überprüfen Sie das Guthaben auf einer iTunes-Geschenkkarte – wikiHow







	



4 Möglichkeiten zum Löschen von Filmen aus iTunes







	



Konvertieren von M4A in MP3 mit iTunes – wikiHow







	



So importieren Sie eine DVD in iTunes: 11 Schritte (mit Bildern)







	



So installieren Sie die Standalone-Version von iTunes unter Windows







	



Einfache Möglichkeiten, ein iTunes-Abonnement auf einem PC oder Mac zu kündigen - Gunook







	



So fügen Sie mit Mp3tag explizite oder saubere Tags in iTunes hinzu (Windows)
















Top-Artikel


	









Ablenkungsmanöver vermeiden – wikiHow

2024







	









3 Möglichkeiten, Ihren Fahrzeugregistrierungsstatus zu überprüfen
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3 Möglichkeiten, bei Schneebedingungen zu fahren

2024
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So reinigen Sie ein iPhone-Mikrofon: 6-Schritte (mit Bildern)

Verstopfungen im Mikrofon Ihres iPhones können zu schlechtem Ton bei Sprachaufnahmen oder schlechter Anrufqualität führen. Das Reinigen Ihres Mikrofons ist eine schnelle und einfache Lösung! Sie können Werkzeuge oder speziell entwickelte Reinigungsprodukte verwenden, um die Verstopfung effizient zu entfernen.







	



Gehärtetes Glas einfach installieren - Gunook

Eine Displayschutzfolie aus gehärtetem Glas schützt den Bildschirm Ihres Telefons vor Unfällen, verlängert seine Lebensdauer und erspart Ihnen die Mühe, den eigentlichen Bildschirm nach dem Fallenlassen ersetzen zu müssen. Kaufen Sie ein Displayschutz-Kit aus gehärtetem Glas, das für Ihr spezielles Gerät entwickelt wurde, um sicherzustellen, dass es richtig passt.







	



So wechseln Sie von Hotmail zu Google Mail: 11 Schritte (mit Bildern)

Wenn Ihr Hotmail mit Spam überlastet ist oder auf andere Weise nicht zugänglich ist, kann der Wechsel von Hotmail zu Gmail einen großen Unterschied in Ihrem Interneterlebnis machen. Sie können Ihre Informationen auf Websites automatisch synchronisieren, ein Google+ Konto erstellen und vieles mehr.







	



So suchen Sie nach Datum in Google Mail: 6 Schritte (mit Bildern)

Wenn Sie in Ihren Gmail-Archiven nach einer E-Mail oder einem Chat ab einem bestimmten Datum suchen, folgen Sie dieser einfachen Suchmethode. Wenn das nicht ausreicht, haben wir ein paar erweiterte Suchbegriffe eingefügt, um Ihnen zu helfen.







	



So melden Sie ein Gmail-Konto: 10 Schritte (mit Bildern)

Spammer gehören zu den nervigsten Menschen im Internet, und leider erstellen viele Spammer Gmail-Konten, um ihren Spam zu versenden. Glücklicherweise können Sie diese Konten bei Google melden und sie werden gesperrt. Dies stoppt die Spammer zwar nur vorübergehend, hilft jedoch dabei, ihre Bemühungen zu entgleisen und führt zu Frustration.
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3 Möglichkeiten zum Wiederherstellen von Windows 8

Wenn Sie Ihren Windows 8-Computer auf einen früheren Zeitpunkt wiederherstellen, können Sie alle kürzlich an Ihrem Betriebssystem vorgenommenen Änderungen rückgängig machen und häufig Viren oder Malware entfernen, die Ihren Computer kürzlich infiziert haben.







	



4 Möglichkeiten, Programme in Windows 8 zu finden

Computer und Geräte, die unter Windows 8 ausgeführt werden, haben ein einzigartiges Aussehen und Design im Vergleich zu Geräten mit früheren Versionen von Windows. Windows 8-Programme und -Anwendungen können gefunden werden, indem Sie entweder die moderne Benutzeroberfläche durchsuchen oder auf den Desktop zugreifen.







	



So heften Sie Internet Explorer-Verknüpfungen an die Windows-Taskleiste (mit Windows 8.1)

Seit Windows 7 ist es einfach, Internet Explorer-Verknüpfungen anzuheften. Als Windows 8.1 im Oktober 2013 herauskam, komplizierten sie diesen Prozess jedoch ein wenig. Lernen Sie die neuesten Prozesse zum Anheften einer Internet Explorer-Verknüpfung an die Taskleiste, beginnend mit Schritt 1 in Methode 1 unten.







	



So installieren Sie MSI-Dateien (Windows Installer-Dateien) unter Windows 10

In diesem wikiHow zeigen wir dir, wie du eine MSI-Datei unter Windows 10 installierst. MSI ist das Standardformat für Windows Installer-Paketdateien, daher sollte sich Windows Update automatisch um alle MSI-Dateien kümmern. Sie können jedoch problemlos doppelklicken und die Installation unter Windows manuell starten.







	



So erstellen Sie eine Protokolldatei: 4 Schritte (mit Bildern)

Sie können eine Protokolldatei erstellen, ohne einen Compiler zu verwenden. Hier ist die einfachste und kleinste Möglichkeit, Protokolldateien in Windows-Betriebssystemen zu erstellen. Schritte Schritt 1. Öffnen Sie den Editor Schritt 2.




















Top-Artikel


	



So nehmen Sie an Skype-Gruppenanrufen auf Android teil: 5 Schritte (mit Bildern)

In diesem wikiHow zeigen wir dir, wie du dein Audio und Video mit allen in einem Skype-Gruppenchat mit Android teilst. Schritte Schritt 1. Öffnen Sie Ihren Einladungslink für Gruppenanrufe Suchen Sie den Einladungslink, den Sie für den Gruppenanruf erhalten haben, und tippen Sie darauf.







	



So bezahlen Sie Credits auf Viber – wikiHow

Das Telefonieren mit Viber zu einem anderen Viber-Konto ist kostenlos, solange Sie über eine Wi-Fi-Verbindung verfügen. Wenn Sie eine andere Person anrufen müssen, die Viber nicht verwendet, müssen Sie die entsprechenden Gesprächskosten bezahlen.







	



So erkennen Sie, ob Sie jemand bei WeChat blockiert hat – wikiHow

In diesem wikiHow zeigen wir dir, wie du herausfindest, ob du von einem deiner WeChat-Kontakte blockiert wurdest. Schritte Schritt 1. Öffnen Sie WeChat Es ist das grüne Symbol mit zwei weißen Chat-Blasen. Sie finden es normalerweise auf Ihrem Startbildschirm (iPhone/iPad) oder in der App-Schublade (Android).







	



So lösen Sie ein Problem mit einem gesperrten Wechat-Konto (2020)

Wenn sich die von Ihnen bei WeChat registrierte Telefonnummer ungewöhnlich verhält und Ihr Konto gesperrt ist, müssen Sie die mit diesem Konto verknüpfte Telefonnummer ändern. Telefonnummern, die von virtuellen Netzbetreibern (wie Skype Out, Google Voice, RingCentral) angeboten werden, können nicht zum Entsperren von Konten verwendet werden, daher müssen Sie eine andere Nummer verwenden, die bei einem Mobilfunkanbieter auf Ihren Namen registriert ist.







	



So sichern Sie Ihren WeChat-Chat-Verlauf auf Android – wikiHow

In diesem wikiHow zeigen wir dir, wie du alle WeChat-Gespräche auf deinem Android auf einem Windows-PC sicherst. Schritte Schritt 1. Installieren Sie WeChat auf einem Windows-Computer Sie müssen über einen PC verfügen, auf dem Windows ausgeführt wird, um diese Methode zu verwenden.
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