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In diesem wikiHow zeigen wir dir, wie du eine Text-, Foto-, Microsoft Office- oder XPS-Datei in eine PDF-Datei (Portable Document Format) umwandelst. Sie können dies sowohl auf Windows- als auch auf Mac-Computern tun, indem Sie die integrierten Funktionen verwenden.



Schritte

Methode 1 von 3: Verwenden von Print to PDF unter Windows




Konvertieren einer Datei in PDF Schritt 2

Schritt 1. Öffnen Sie die Datei, die Sie konvertieren möchten

Gehen Sie zum Speicherort der Datei, die Sie in eine PDF-Datei konvertieren möchten, und doppelklicken Sie dann auf die Datei, um sie zu öffnen.

	Wenn Sie mehrere Fotos zu einer PDF-Datei hinzufügen möchten, gehen Sie stattdessen wie folgt vor: Wählen Sie jedes Foto aus, das Sie verwenden möchten, indem Sie die Strg-Taste gedrückt halten, während Sie darauf klicken, klicken Sie mit der rechten Maustaste auf eines der ausgewählten Fotos und klicken Sie auf Drucken im resultierenden Dropdown-Menü. Sie können dann den nächsten Schritt überspringen.
	Wenn Sie eine PDF-Datei einer HTML-Datei erstellen möchten, öffnen Sie die HTML-Datei in Notepad, indem Sie mit der rechten Maustaste auf die HTML-Datei klicken und dann auf klicken Bearbeiten im Dropdown-Menü.


Denken Sie daran, dass Sie nur diese Dateitypen konvertieren können:

• Textdateien (. TXT)

• Microsoft Office-Dokumente (.docx,.xlsx,.pptx usw.)

• Fotos (.jpg,.png,.bmp usw.)

• XPS-Dateien (.xps)




Konvertieren einer Datei in PDF Schritt 3

Schritt 2. Öffnen Sie das Menü "Drucken"

Der schnellste Weg, dies zu tun, ist normalerweise das gleichzeitige Drücken von Strg und P, aber Sie müssen möglicherweise klicken Datei und dann klick Drucken im resultierenden Menü.

Seien Sie nicht beunruhigt, wenn Sie keinen Drucker an Ihren Computer angeschlossen haben – Sie werden nicht wirklich etwas drucken




Konvertieren einer Datei in PDF Schritt 4

Schritt 3. Klicken Sie auf den Namen des aktuellen Druckers

Es sollte sich oben im Menü unter der Überschrift "Drucker" oder "Drucker" befinden. Ein Dropdown-Menü wird angezeigt.

Wenn Sie ein Textdokument oder ein XPS-Dokument verwenden, überspringen Sie diesen Schritt




Konvertieren einer Datei in PDF Schritt 5

Schritt 4. Klicken Sie auf Microsoft Print to PDF

Es befindet sich im Dropdown-Menü. Dadurch wird die Funktion "In PDF drucken" Ihres Computers als Methode zum "Drucken" Ihres Dokuments ausgewählt.

Wenn Sie ein Textdokument oder ein XPS-Dokument verwenden, klicken Sie einfach auf Microsoft Print zu PDF im Abschnitt "Drucker auswählen" oben im Fenster.




Konvertieren einer Datei in PDF Schritt 6

Schritt 5. Klicken Sie auf Drucken

Es befindet sich normalerweise am unteren Rand des Menüs, aber du klickst auf Drucken oben im Menü, wenn Sie ein Microsoft Office-Programm (z. B. Microsoft Word) verwenden. Ein Datei-Explorer-Fenster wird angezeigt.




Konvertieren einer Datei in PDF Schritt 7

Schritt 6. Geben Sie einen Namen für Ihr Dokument ein

Geben Sie im Feld "Dateiname" einen beliebigen Namen für die PDF-Version Ihres Dokuments ein.

Da Sie eine PDF-Version des Dokuments erstellen, können Sie die PDF-Datei wie das Originaldokument benennen und bei Bedarf am selben Ort speichern




Konvertieren einer Datei in PDF Schritt 8

Schritt 7. Wählen Sie einen Speicherort aus

Klicken Sie auf der linken Seite des Fensters auf den Ordner, in dem Sie Ihr PDF speichern möchten.

Wenn Sie beispielsweise Ihre PDF-Datei auf dem Desktop speichern möchten, suchen und klicken Sie auf Desktop in der linken Seitenleiste.




Konvertieren einer Datei in PDF Schritt 9

Schritt 8. Klicken Sie auf Speichern

Es steht ganz unten im Fenster. Dadurch werden Ihre Änderungen gespeichert und eine PDF-Version Ihrer Datei an Ihrem ausgewählten Speicherort erstellt.

Methode 2 von 3: Verwenden der Vorschau auf dem Mac




Konvertieren einer Datei in PDF Schritt 10

Schritt 1. Wissen Sie, welche Dateien Sie mit Vorschau in PDFs umwandeln können

Obwohl es sich um keine vollständige Liste handelt, umfassen gängige Dateiformate, die in PDFs konvertiert werden können, die folgenden:

	TIFF-Dateien
	Fotos (.jpg,.png,.bmp usw.)





Konvertieren einer Datei in PDF Schritt 11

Schritt 2. Wählen Sie die Datei aus

Gehen Sie zum Speicherort der Datei, die Sie konvertieren möchten, und klicken Sie dann einmal auf die Datei, um sie auszuwählen.

Wenn du mehrere Fotos auswählen möchtest, klicke auf jedes Foto, das du verwenden möchtest, während du ⌘ Befehl gedrückt hältst




Konvertieren einer Datei in PDF Schritt 12

Schritt 3. Klicken Sie auf Datei

Es befindet sich in der oberen linken Ecke des Bildschirms. Ein Dropdown-Menü wird angezeigt.




Konvertieren einer Datei in PDF Schritt 13

Schritt 4. Wählen Sie Öffnen mit

Das ist im Datei Speisekarte. Ein Pop-Out-Menü wird angezeigt.




Konvertieren einer Datei in PDF Schritt 14

Schritt 5. Klicken Sie auf Vorschau

Sie finden es im Pop-Out-Menü. Dadurch wird Ihre Datei in der Vorschau geöffnet.




Konvertieren einer Datei in PDF Schritt 15

Schritt 6. Klicken Sie erneut auf Datei

Das Dropdown-Menü wird wieder angezeigt.




Konvertieren einer Datei in PDF Schritt 16

Schritt 7. Klicken Sie auf Als PDF exportieren…

Dies ist im Dropdown-Menü. Ein Popup-Fenster wird angezeigt.

Schritt 8. Geben Sie einen Namen ein

Geben Sie im Textfeld "Name" den Namen ein, den Sie für Ihre PDF-Datei verwenden möchten.




Konvertieren einer Datei in PDF Schritt 17

Schritt 9. Wählen Sie einen Speicherort aus

Klicken Sie auf das Feld "Wo" und dann im daraufhin angezeigten Dropdown-Menü auf den Ordner, in dem Sie Ihre PDF speichern möchten.




Konvertieren einer Datei in PDF Schritt 19

Schritt 10. Klicken Sie auf Speichern

Es steht ganz unten im Fenster. Dadurch wird Ihr Dokument in ein PDF umgewandelt und dann an Ihrem ausgewählten Speicherort gespeichert.

Methode 3 von 3: Verwenden des Dateimenüs auf dem Mac




Konvertieren einer Datei in PDF Schritt 20

Schritt 1. Wissen Sie, welche Dateien Sie mit dem Menü Datei in PDFs konvertieren können

Die Datei Menü kann verwendet werden, um die folgenden Dokumente in PDFs zu konvertieren:

	Textdateien (.txt)
	Microsoft Office-Dokumente (.docx,.xlsx,.pptx usw.)
	Apple-Dokumente (z. B. Numbers, Pages usw.)





Konvertieren einer Datei in PDF Schritt 21

Schritt 2. Öffnen Sie Ihr Dokument

Doppelklicken Sie auf das Dokument, das Sie konvertieren möchten, um es in seinem Programm zu öffnen.




Konvertieren einer Datei in PDF Schritt 22

Schritt 3. Klicken Sie auf Datei

Dies befindet sich in der oberen linken Ecke des Bildschirms. Ein Dropdown-Menü wird angezeigt.




Konvertieren einer Datei in PDF Schritt 23

Schritt 4. Klicken Sie auf Drucken

Es ist in Datei Dropdown-Menü. Dies öffnet das Druckfenster.

Seien Sie nicht beunruhigt, wenn Sie keinen Drucker an Ihren Computer angeschlossen haben – Sie werden nicht wirklich etwas drucken




Konvertieren einer Datei in PDF Schritt 24

Schritt 5. Klicken Sie auf das Menü "PDF"

Dies ist in der unteren linken Seite des Fensters. Wenn Sie darauf klicken, wird ein Dropdown-Menü angezeigt.




Konvertieren einer Datei in PDF Schritt 25

Schritt 6. Klicken Sie auf Als PDF speichern

Es befindet sich im Dropdown-Menü.




Konvertieren einer Datei in PDF Schritt 26

Schritt 7. Geben Sie einen Namen ein

Geben Sie im Textfeld "Name" den Namen ein, den Sie für Ihre PDF-Datei verwenden möchten.




Konvertieren einer Datei in PDF Schritt 27

Schritt 8. Wählen Sie einen Speicherort aus

Klicken Sie auf das Feld "Wo" und dann im daraufhin angezeigten Dropdown-Menü auf den Ordner, in dem Sie Ihre PDF speichern möchten.




Konvertieren einer Datei in PDF Schritt 28

Schritt 9. Klicken Sie auf Speichern

Es ist eine blaue Schaltfläche am unteren Rand des Fensters. Dadurch wird Ihr Dokument in ein PDF umgewandelt und dann an Ihrem ausgewählten Speicherort gespeichert.











Empfohlen:


So konvertieren Sie eine Microsoft Publisher-Datei in eine PDF-Datei




Microsoft Publisher-Dateien (.pub) können nur in Publisher geöffnet werden. Wenn Sie Publisher nicht haben, können Sie die Datei in das PDF-Format konvertieren. Auf diese Weise können Sie es in einer Vielzahl von Viewern öffnen, einschließlich Ihres Webbrowsers.

3 Möglichkeiten, eine WAV-Datei in eine MP3-Datei zu konvertieren



Versuchen Sie ständig, Ihre Windows Media Player-Dateien auf iTunes abzuspielen? Haben Sie Schwierigkeiten, einen Weg zu finden, Ihre Dateien in MP3 zu konvertieren? Hier sind einige hilfreiche Tipps. Schritte Methode 1 von 3: Kostenlose Online-Dateikonvertierung Schritt 1.

So konvertieren Sie eine AIFF-Datei in eine WAV-Datei (mit Bildern)



In diesem wikiHow zeigen wir dir, wie du eine Audiodatei vom AIFF-Dateiformat (Audio Interchange File Format) in das WAV-Dateiformat (Waveform Audio File) umwandelst und mit einem Computer eine separate Kopie der konvertierten WAV-Datei speicherst.

So konvertieren Sie eine Doc-Datei in eine Docx-Datei (mit Bildern)



In diesem wikiHow zeigen wir dir, wie du eine Docx-Version eines alten Microsoft Word-Dokuments im Doc-Format erstellst und in Docx eine separate Kopie auf deinem Computer speicherst. Schritte Methode 1 von 2: Verwenden von Word Schritt 1.

So konvertieren Sie eine WebM-Datei mit VLC kostenlos in eine MP4-Datei



Dieses wikiHow bringt dir bei, wie man mit dem VLC Media Player eine WebM-Videodatei in das MP4-Format umwandelt. Wenn Sie den VLC Media Player für Windows oder macOS noch nicht heruntergeladen haben, können Sie dies kostenlos unter https://www.
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Einfache Möglichkeiten, Formen in Facetime auf dem iPhone oder iPad zu verwenden - Gunook
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So verwenden Sie Hologo auf dem iPhone oder iPad – wikiHow







	



So kopieren Sie Text aus einem Bild: 9 Schritte (mit Bildern)







	



So öffnen Sie den Google Chrome Task-Manager: 5 Schritte (mit Bildern)







	



3 Möglichkeiten, Google zu Ihrer Startseite in Chrome zu machen







	



3 Möglichkeiten, die Google Wörterbuch-Erweiterung zu verwenden







	



So laden Sie den Google-Suchverlauf herunter: 9 Schritte (mit Bildern)







	



So löschen Sie die meistbesuchten in Google Chrome – wikiHow







	



So löschen Sie Cookies und Cache für eine Site in Chrome auf einem PC oder Mac







	



So öffnen Sie Tabs von anderen Geräten in Chrome - Gunook







	



3 einfache Möglichkeiten, Chrom loszuwerden







	



Was sind die besten Alternativen zu Google Cloud Print?







	



So personalisieren Sie Google Chrome unter Mac OS X – wikiHow







	



So löschen Sie Autofill in Chrome auf einem PC oder Mac (mit Bildern)







	



So organisieren Sie Lesezeichen in Chrome auf dem iPhone oder iPad - Gunook







	



Einfache Möglichkeiten zum Importieren von Favoriten in Chrome - Gunook
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Game Center deaktivieren: 8 Schritte (mit Bildern)
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So vertrauen Sie einem Computer auf einem iPhone - Gunook
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7 Möglichkeiten, andere auf dem iPhone loszuwerden
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So laden Sie Videos in Google Docs hoch (mit Bildern)

Google Docs ist eine kostenlose Online-Anwendung, mit der Benutzer Tabellenkalkulationen, Dokumente, Präsentationen, Formulare und Diagramme im Webbrowser erstellen, speichern und freigeben können. Mit Google Docs können Nutzer auch Videos in ihre Konten hochladen, um sie mit Online-Mitarbeitern und Bekannten zu teilen.







	



So suchen Sie in einer Google Docs-Tabelle: 13 Schritte

Eine Google Docs-Tabelle ist eine kostenlose und einfache Möglichkeit, Daten in einem Tabellenkalkulationsformular zu speichern. Wenn Sie viele Informationen hinzufügen, ist es hilfreich zu wissen, wie Sie schnell nach einem Stichwort oder Thema suchen.







	



So senden Sie E-Mails automatisch an mehrere E-Mails in Outlook

Das Senden von wiederholten E-Mails an mehrere Adressen kann ein eintöniger Vorgang sein. Das Hinzufügen einiger hundert Empfänger zum Feld "An:" ist eine ernsthafte Zeitverschwendung. Outlook ermöglicht es Ihnen, diesen Prozess mit einer sogenannten "







	



So erstellen Sie einen Kalender in Google Docs (mit Bildern)

In diesem wikiHow zeigen wir dir, wie du einen Kalender in Google Docs erstellst. Sie können einen Kalender manuell erstellen, indem Sie eine Tabelle verwenden, oder Sie können eine Google-Vorlage verwenden. Schritte Methode 1 von 2:







	



4 Möglichkeiten zum Senden von Gruppen-E-Mails

In diesem wikiHow zeigen wir dir, wie du eine Mailingliste für eine Gruppe von Leuten erstellst, mit der du alle auf einmal kontaktieren kannst, ohne ihre Namen einzeln eingeben zu müssen. Sie können zwar eine E-Mail-Adresse einer Google-Gruppe verwenden, um einer Gruppe von Gmail-Nutzern auf Mobilgeräten E-Mails zu senden, Sie können jedoch keine Gruppen-E-Mail-Liste in den mobilen Versionen von Gmail, Yahoo oder Outlook erstellen oder verwenden.
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4 einfache Möglichkeiten, ein neues Auto zu schützen

Der Schutz Ihres neuen Autos ist eine großartige Möglichkeit, um sein bestes Aussehen zu erhalten und gleichzeitig zu verhindern, dass es beschädigt wird. Es gibt viele Möglichkeiten, wie Sie Ihr neues Auto schützen können, und viele davon sind super einfach und erschwinglich.







	



So finden Sie einen versteckten Tracker in einem Auto - Gunook

Ortungsgeräte erinnern die meisten Menschen an Kriminalbeamte, aber ein verdächtiger Partner oder Ex ist der wahrscheinlichere Täter. Sie neigen dazu, billige Tracker zu verwenden, die wie ein Elefant im Heuhaufen herausragen. Sie können die meisten kleineren Geräte immer noch finden, aber es erfordert eine gründliche Suche.







	



Ein neues Auto fahren – wikiHow

Sie freuen sich, sich hinter das Steuer Ihres neuen Autos zu setzen, aber was können Sie tun, damit es wie neu läuft? Sie haben gehört, dass man ein neues Fahrzeug schonend „einfahren“sollte, aber auch, dass moderne Autos von Anfang an bereit für ein großes Workout sind.







	



Kilometerzähler-Betrug vermeiden: 7 Schritte (mit Bildern)

Die Leute rollen manchmal die Kilometerzähler von Mietwagen zurück, um die Zahlung von Kilometergebühren zu vermeiden. Menschen können auch an Kilometerzählern manipulieren, wenn sie mit dem Verkauf eines gebrauchten Autos mehr Geld verdienen möchten.







	



3 Möglichkeiten, die Sichtbarkeit beim Fahren bei Regen zu verbessern

Das Fahren im Regen, insbesondere nach Einbruch der Dunkelheit, kann zu dramatischen Beeinträchtigungen der Sicht führen. Die beste Möglichkeit, die Sicht beim Fahren bei Regen zu verbessern, besteht darin, die Scheinwerfer und die Scheibenwischer einzuschalten.
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So installieren Sie einen CPU-Kühler in einem AMD-Motherboard - Gunook

Diese Anleitung hilft Ihnen, einen CPU-Kühler/-Heizung auf einem Motherboard mit AMD-Sockel zu installieren. Schritte Schritt 1. Stellen Sie vor dem Öffnen Ihres Computers sicher, dass er nicht angeschlossen ist und sich auf einer nicht statischen Oberfläche befindet Ideal ist ein Holz- oder Glastisch.







	



So verwenden Sie den kostenlosen YouTube-Downloader (mit Bildern)

In diesem wikiHow zeigen wir dir, wie du mit einem Desktop-Programm auf deinem Windows- oder Mac-Computer YouTube-Videos herunterlädst. Während es früher ein Programm namens Free YouTube Downloader gab, wurde es auf dem Mac nicht unterstützt und unterstützte nur Windows bis Windows 7.







	



3 Möglichkeiten zum Herunterladen von Streaming-Videos

In diesem wikiHow zeigen wir dir, wie du ein Streaming-Video herunterlädst, um es offline anzusehen. Die Verwendung einer Drittanbieter-App zum Herunterladen von Videos verstößt gegen die Bedingungen der Nutzungsbedingungen von YouTube und möglicherweise gegen die anderer Websites und kann auch gegen Urheberrechtsgesetze verstoßen.







	



So laden Sie mit YouTube Downloader komplette Filme von YouTube herunter

Haben Sie schon einmal einen Film in voller Länge auf YouTube gefunden und möchten sich nicht alle 15 Minuten mit wechselnden Videos herumschlagen? Mit YouTube Downloader und einem Programm zum Zusammenführen von Videos können Sie all diese Clips in einen langen Film verwandeln!







	



So laden Sie YouTube-Videos in High Definition herunter: 8 Schritte

Das Ansehen von Videos auf YouTube kann großartig sein, aber was ist, wenn Sie es später ansehen möchten, wenn Sie nicht online sind, oder es auf Ihr Telefon übertragen möchten? Dazu müssen Sie das Video herunterladen. Folgen Sie dieser Anleitung, um zu erfahren, wie Sie die Videos herunterladen und später ansehen.
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